TRIBUNALE DI CATANIA

Ufficio Innovazione e Sviluppo Organizzativo

| nuovi albi telematici CTU e Periti del
Tribunale di Catania

Guida all'aggiornamento dei profili dei professionisti iscritti

Attivita realizzata nell’Ambito del progetto “Percorsi Giustizia”, finalizzato al miglioramento e
riorganizzazione degli Uffici Giudiziari del Distretto, finanziato dal Programma Operativo FSE
della Regione Siciliana, e realizzato in forza di una Convenzione stipulata a ottobre 2015 da
FormezPA, con il supporto tecnico e la collaborazione del partner tecnologico della Corte
d’Appello, Aste Giudiziarie Inlinea.
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La Corte d'Appello di Catania, nell'ambito del Progetto “Percorsi” ha avviato un'iniziativa
volta al miglioramento della Trasparenza e Legalitd nelle attivita degli Uffici Giudizian
giudicanti. In questo ambito, il Tribunale di Catania ha telematizzato I'Albo Periti e CTU
finora conservato in forma cartacea. Cio ne permeftera una maggiore frasparenza e
pubblicita, garantendo maggiormente i professionisti iscritti, i quali potranno aggiornare la
propria posizione e le informazioni professionali riportate.

Ai professionisti succitati & dedicata questa sintetica guida operativa, che permettera:
e L'oftenimento delle credenziali di accesso alla propria posizione tramite il sito web
del Tribunale

e [’aggiornamento delle informazioni anagrafiche e dei recapiti
e Il caricamento del CV in formato digitale sulla piattaforma degli Albi Web
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Tribunale Ordinario di Catania
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Il progetto “Percorsi”

Il Progetto "Percorsi” finanziato dal Programma Operativo FSE della Regione Siciliana &
finalizzato al miglioramento della Capacita Istituzionale delle PA ed @& articolato in quattro
linee di attivitd dedicate a diverse Amministrazioni operanti sul territorio regionale.

La “Linea 1" & dedicata al "Miglioramento dell'efficienza e della qualita delle prestazioni
del sistema giudiziario” nel Distretto Giudiziario di Catania, elementoc che
contraddistingue il progetto con un forte elemento di originalitd nel panorama nazionale, in
quanto la Regione Siciliana & attualmente F'unico ente regionale a prevedere nel proprio
PCR — FSE una specifica linea di finanziamento dedicata al miglioramento della Giustizia.

Percorsi Giustizia

Il Progetto, avviato operativamente a luglio 2016, con una durata prevista di 18 mesi, si
concludera il 31 dicembre 2017,
Coinvolge tutti gli Uffici Giudiziari giudicanti del Distretto di Corte d'Appello di Catania:

« Corte d'Appello di Catania

» Tribunale per i minocrenni di Catania

» Tribunali Ordinari del distretto di Corte d'Appello (Caltagirone, Catania, Ragusa e

Siracusa)
» Uffici del Giudice di Pace {Caltagirone, Catania, Ragusa e Siracusa)

La dimensione distrettuale del progetto si pone come una novitad assoluta nel panorama dei
programmi di miglicramento dell'efficienza del sistema giudiziario finora elaborati e attuati in
Italia. Cid permettera di affrontare, per Ja prima volta, le criticitd del sistema giudiziario in una
prospettiva complessiva, riferita ad un territorio e alla popolazione residente,
indipendentemente dalla tipologia di Ufficic Giudiziario, attraverso azioni coordinate
distrettualmente e attuate localmente, sulla base delle singole specificitd degli Uffici
Giudiziari,

Per la realizzazione delie attivita della Linea "Miglioramento Giustizia” FormezPa si avvale di
un gruppo di espertt con uno specifico e approfondito know-how in materia di
riorganizzazione degli Uffici Giudiziari. La squadra, attualmente composta da un capo-
progetto FormezPA e 10 consulenti esperti in organizzazione, avra a disposizione un budget
di 1.370 giornate lavorative complessive.

Nel coordinamento dei lavori & impegnato il neo costituito UISO - Ufficio Innovazione e
Sviluppo organizzativo.




Richiesta delle credenziali per l'accesso web
all'albo

e Sulla homepage del sito del Tribunale, dal menu laterale sinistro (in basso), &
accessibile la sezione “Area riservata CTU e Periti. Puoi anche accedere
direttamente tramite questo link.

Ricerca Albo CTU e Periti

Area riservata CTU e Peritl

Area riservata Magistrati !

e Cliccando su “Area riservata CTU e Periti” verrai indirizzato alla pagina che ti
permettera di richiedere le credenziali di accesso e di operare in futuro sulla tua
posizione nell'area Albi riservata ai professionisti.

[ Tribunale di Catania
Ministero della Glustizia

Area Riservata CTU e Periti

Accedi all'area riservata

accesso, ricezione delle mail o altri problemi tecnicl
Recupera password inviare una mail a Staff Tecnico

= pmbsemi posia a“.m' :
registrazione, la richiesta delle credenzlall di

e Cliccando sul tasto arancione “Sei gia iscritto ad un albo? Richiedi Password” sarai
indirizzato ad un form di inserimento dati, necessari per la richiesta delle credenziali
di accesso.

e Sara necessario inserire tutti i dati contrassegnati con I'asterisco rosso *, e scegliere,
dal menu a tendina “Albo a cui si & iscritti”, I'albo di competenza (Civile - Penale -
Entrambi).



Cognome *

Codice fiscale *

Data nascita *

a

Albo a cul si & iscritti ENTRAMBI
Nr.iscrizione albo CTU

Nr. iscrizione albo
Periti

Telefono *

Mail * @

NON utilizzars mail PEC

Scegli tre Nessuno selezionato
Aliega Documento di
Identita *

Torna alla Login Invia richiesta credenziali

e In questa fase della registrazione & richiesto I'indirizzo di posta ordinaria e non la
PEC utilizzata con la PA o iscritta al ReGIndE.

e |Inviata la richiesta di credenziali ti verra recapitato, all'indirizzo di posta elettronica
indicato precedentemente, un'email per confermarne la validita.

Per compietare ia registrazione clicca sul seguente Link, oppure copia @ incolla indirizzo qui sotto nel tuo browser internet @ premi invio.
hup frareanservatactu progetiolribunall ticonfermaRegistrazione. aspx 7UG= 1 2458 de=171228&10ken=3c9 1 BbI4-4702-4165-98db-364 1 7200528d
A regi ione compl 1i invi ), & questo indinizzo, 'a password di accesso.

Le informazioni contenute nella presente comur i @ 50n0, ( que, i esclusivamente 8 VINCENZA BELLINI. La diffusione, distribuzione e/o
mwmwmmmwmmmaw tinatario originale é proibita. Se Lei ha ricevuto questo messaggio per errore la preghiamo
di contattarci, Grazie.

Questo gio é stato g da un sis automatico df invio di posta eleftronica a cura di Aste Giudiziarie inlinea S.p.A

e Cliccando sul link riportato nella email si verifichera la correttezza dell'indirizzo email
ordinario e verrai indirizzato per conferma sulla pagina web del sito del Tribunale.

= nale di Catania S i
Ministoro delia Glustizia

Area Riservata CTU e Periti

Gantile utente,
1o sua richiests & stata Inviata s Uthcio Albo CTU o Peritl § guale serificher § | dat' da L inser i1l Ung wolts wer thcats I richiasts. ove ne sbisls diritto, iy verranno inviate e
neressa sFindi mail sl

e Contemporaneamente riceverai una email che confermera la correttezza della
procedura.



Gentile VINCENZO BELLINI ]

con ia presente mail siamo a comunicarie la corretta Richiesta Credenziali’ per l'accesso al' AREA RISERVATA dei CTU/Periti allindirizzo
htp//areariservalactu progetiotriburali. Login. aspx ug=1245.

La sua richiesta sar presa in esame dall'Utficio Albo CTU e Perili, | quali le comunicheranno & mezzo mail le Sue crecenziali di accesso
Nell‘Area Riservata polra aggiornare i suoi dati, inserire il Curriculum Vitae e allegare eventuall documenti come CV, attestal: ecc.

Le informazioni contenute nella pi icazione sono @ Sono, q E sCi a VINCENZO BELLINI. La diffusione, distribuzione
/0 copi del d nto I da parte di qualsi 'memwmmmdmatﬁmmmwmmu

Mwmapgiudmmmanodammmwmaﬁwdmmdmsmm:mdnwmrnms.p.A

e |l Tribunale verifichera la correttezza dei dati riportati nella richiesta, confrontandoli
con quanto gia registrato negli albi cartacei e solo successivamente confermera
la registrazione sulla piattaforma, inviando una email con le credenziali di accesso:
username e password.

Gentite VINCENZO BELLINI,
con la presente siamo a comunicarLe ia coppia di credenziali personali per l'accesso ala sua area riservata.
Accedendo all'area riservata presente sul sito web del Tribunale potra:

« visualizzare e/o modificare | suoi dati personali;
« generare la domanda di iscrizione alialbo CTU e/o Periti;
« stampare in formato pdf la comanda di iscrizione all'albo, da presentare all'fficio preposto.

Le ricordiamo che le credenziali per I'accesso all'area riservala sono:

» Username: vincenzo.beliin
» Password: 6db8be875!

L'accesso all'area riservata potra essere effettuato dall'ingirizzo hitp:/areariservatactu progefiotribunail. itiogin. aspx7ug=1245
Le informazioni contenute nella presente comunicazione sono riservale e sono, comungue, destinate esclusivamente a VINCENZO BELLINL
La diffusione, distribuzione efo copiatura del documento trasmesso da parte di qualsiasi soggetto diverso dal destinatario originale é proibita.

Se Lei ha ricevuto questo messaggio per errore la preghiamo di contattarci.
Grazie.

e Ritornando alla pagina di accesso allarea CTU e Periti tramite questo link e
inserendo le proprie credenziali inviate dal Tribunale, ti verra richiesto
I'aggiornamento della password generata automaticamente con una di tua scelta.

Area Riservata CTU e Periti

Cambio Password

ssssssnens
ssssneee

Camnbia Password

Per ragione di sicurezza ¢ riservatezza la password deve essere slmenc di B
caratteri. contenere almeno una cifrae una lettera e non deve contenere
caratterl speclall.

e Una volta modificata la password sara possibile aggiornare i campi dell’anagrafica,
comprendenti le informazioni anagrafiche, di contatto e professionali.

e Una volta effettuate le operazioni sopra descritte & conclusa la fase di registrazione
sul sistema Albi Web.



Aggiornamento  dej dati  anagrafici del
professionista

Home

Bervoriuto nefla tua ares riservata,
Ti informiamo che da quest'arca potral
* visualizzare ¢/0 modificare i tuel datl personali accedendo al meny "DATI ANAGRAFIC! > Dati anagrahi

* modificare la tua password personale di accesso a guest arsa accedendo al mena "DATI ANAGRAFIC! > Cambie Password™
® gonerare latua domanda di iscrizione all'slbo civile e/o penale
modificare | dati inseriti e generare una nuova domanda di iscrizione 218 albo (nel caso in cul 1a tua domands non sia stata ancora consegnata e protocullata dall’ufficio competene)

* agglormare i dati inseriti nella domanda (laddove Fufficio competente sbbia previats ta possibilit di aggiorrari direttamente dai'area riservata, senzs presentare istanza cartaces)

Generazione domanda di lscrizione ail'albo del CTU

mm. dhiscrizions IH'IMﬁM

Dalla pagina iniziale dell’area riservata a CTU e Periti, attraverso il menu a tendina
“Dati anagrafici”, puoi aggiornare le tue informazioni personali, integrandole con i dati

relativi all'eventuale iscrizione a ReGIndE.

Tribunale di Catania
~ Ministero della Giustizia

. Home Dati anagrafici~ Albo Civile~ Logout

Anagrafica
Dati iscrizione al ReGIndE
Cambio Password

Romimoniitn nolla tiia aroa ricarvata

e Nella schermata di aggiornamento dell'anagrafica, inserisci o aggiorna tutti i campi.




Area Riservata CTU e Periti

Dati anagrafici

£l

Titolo -~ Seleziona —
Cognome * Bebini
Nome * Vincenzo

Data di naseita ° 03/11/1801

Sesso MASCHIO

»

Stato d) nascita ALIA

" Comune di naseita * Catania

insarisel olmens B caratleri aer laricercoe seleziona it
camune dallelenco adiscess

Cadice fiscale * BLLVCNO1S03C351L =

s Dopo aver completato I'inserimento clicca su “Salva modifiche”.

Iscrizione a ReGIndE e cambio password

Per gli iscriti a ReGIndE & possibile inserire il proprio indirizzo di Posta Elettronica
Certificata (PEC), gia registrato sulla piattaforma ministeriale.

Iscrizione al ReGIndE

Questzres peematte dicomunicare of Tribunsle che il praprio ciditizgo d; Pesta Eietrorise Certificats £ rug 56t Registre G le degii inglriagi Eleltegnics (ReGingL).

SellicittodReGIIET) 51 NO @

Indlrizro PEC registrato sul ReGIndE
{Okktigateric sole fneaso diiserizions al ReGIRdE)

Dopo aver inserito i tuoi dati clicca sul tasto “Salva”.

e L'eventuale iscrizione successiva a ReGIndE, potra essere aggiornata secondo la
modalita sopra-descritta.

e Attraverso lo stesso meni potrai cambiare la tua password di accesso.



Aggiornamento delle informazioni professionali
dell’Albo

* Dal menu a tendina relativo all'albo a cui si & iscritti & possibile aggiornare le proprie
informazioni relative ai recapiti, ai titoli di studio e professionali, caricare il proprio CV
in formato digitale, ed eventuali altri allegati comprovanti titoli professionali o titoli di

studio.
| Albo Civile = Albo Penale ~ Albo Penale

Riepilogo dati Riepilogo dati

Materie di competenza Materie di cunpeft;nza
Indirizzi Indirizzi .
| Recapiti Recapiti
Titoli di Studio t Titoli di Studio __
_ Ordine di appartenenza E:;S'Dna": Ordine di apha'rter?enza'u ;
; Curriculum :T;ZS; Curriculum . \
Allegati uova ' Allegati- : i

e o CTCITTTATIOIA UIATITIIVES T LINTIEIC) O

e Nel caso tu sia iscritto ad entrambi gli Albi del Tribunale, le informazioni anagrafiche
saranno unificate, mentre quelle sulle competenze professionali dovranno essere
gestite separatamente.

e La procedura, per gestire le informazioni professionali, & la medesima sia per gli
iscritti all’Albo CTU Civile, sia per gli iscritti all’Albo Periti Penale.

e Ogni scheda di aggiornamento che di seguito verra descritta, necessita del
salvataggio attraverso I'apposito tasto, alla fine della procedura stessa, prima di
abbandonare la pagina.

Riepilogo dati

e La sezione “Riepilogo dati” fornisce un riepilogo delle informazioni gia inserite e
salvate.

Area Riservata CTU e Peritl

BELLINI VINCENZO

Albo Civile
Dati Anagrafici
Nominative  BELLINI VINCENZO
Lucgo ¢ data d nascita CATANIA 01/14/1801
Sesso  MASCHIO

Codice Fiscale BLIVCNO1S03CI5 1L




Indirizzi
e Attraverso la sezione “Indirizzi" potrai inserire o aggiornare gli indirizzi di Residenza e
quelii del domicilio professionale.

Indirizzo Residenza

Indirizze *

Camune *

Impaiertairyen S om atten por fo roered e ceforloon d cprmrs G0 Rlehes o dintad

: ;?;‘rﬂvlmla' cap

Domicilio Professionale
_ T ikdirizzo

Comune

Perpeeod ohma g Foaratten w2r A REETCR € seleTonns o sarmund Al M b Sizdd4a

Provinly

e L'albo dei CTU e dei Periti sono albi pubblici. La loro consultazione online, per tutti gii
utenti che accederanno alla sezione del sito del Tribunale, prevede la pubblicazione
delle informazioni relative al nominativo del professionista, Materia di competenza,
email.

Recapiti

e Nella sezione “Recapiti” puci inserire o aggiornare i tuoi riferimenti telefonici e di
posta elettronica, sia ordinaria che PEC.

Recapiti Telefonici
Colivtare *
Tek. Studia
FaxShdln
Recapliti mall
E-ma} -




Titoli di studio

* Inserisci i “titoli di studio” che possiedi nella relativa sezione.

e Compila i campi “Specializzazione” e “Universita” solo nei casi previsti dallo specifico
titolo di studio.

Titoli di studio

TieaTHolo * - Scesll -

s

Titedo dl Studie *

o

Sveciallzaxinne N

Universitd
(0t per wient! Jaureatl)

Ingieare percstess I b mominggiont esomts delitiedet rsnd uo Maverd (A degl Sndl 4ifZars Sencea ©

Vokigiom * Ln.eE Data Canseguimento *

Ordine di appartenenza

e Inserisci in questa sezione i dati relativi all'iscrizione al tuo Ordine Professionale,
scegliendo dai menu a tendina e completando con la data di iscrizione.

Ordine dl Appartenenza

Ordline NONISCRITTO AD ORDINI O COLLEGH

Dataiserizione

Curriculum

s La sezione “Curriculum” puoi inserire delle informazioni sintetiche, relative alla tua
formazione e alla tua attivitd lavorativa, utili per orientare I'eventuale scelta del
professionista da parte del magistrato.

¢ Relativamente al Curriculum vitae, nella sezione seguente “Allegati” & descritta la
procedura per il caricamento dei file, compreso il tuo CV in formato europeo.



Formazione

Corsl g} Spedalizaziont

Corsi diformazione

Principal; Pubblicazioni
Attivita Lavorativa
Ativith Laverativa (300 i Eseelusi)

mmmmmmmm&wm

Allegati

e La sezione “Allegati” permette di caricare sulla piattaforma file di vari formati (.pdf,
.doc, docx, rtf) della dimensione massima di 5SMB per ogni singolo file.

Allegati

E' possiaile allggare Nile con estenzian .paf, dot, doox, rtf
La dimensigne dei file non dewve superare i 5 M.

Tipologia IDenumin.uime file ®

Scegll e Messuna seleaionato + Cunticyium Vitao B

E
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